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Al sito web d’Istituto 

Agli Atti 

 

  

 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE ESPERTI INTERNI/ESTERNI PER I PERCORSI DI P.C.T.O 

(Percorsi Competenze Trasversali e Orientamento – Ex alternanza scuola-lavoro) 

AS. 2023-2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. n .297/1994 “Testo unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione per le 
scuole di ogni ordine e grado”; 

VISTO il D.P.R. n. 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’Art. 21 della Legge n. 59/1997”; 

VISTI gli artt.  43-44  del  Decreto Interministeriale n.129/2018  “Regolamento  concernente  le  
istruzioni  generali  sulla  gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  l’Art.7  co. 6  del  D. Lgs.  n .  165/2001  “Norme  generali  sull’ordinamento  del  lavoro  alle  
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTA la Legge n. 53 del 28 marzo 2003, n. 163 “Delega al  Governo  per  la  definizione  delle  
norme generali sull’istruzione e dei livelli essenziali delle prestazioni in materia di istruzione e 
formazione professionale”; 

VISTO il DPR 15/03/2010, recante norme concernenti il riordino degli istituti professionali, ai sensi 
dell’Art.64, comma4, del decreto legge 25 giugno 2008, n.112, convertito dalla legge 6/08/2008 n. 133; 

VISTA  la  Legge  n.  107  del  13  Luglio  2015,  commi  dal  33  al  44  dell’articolo  1,  “Riforma  del  
sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative 
vigenti; 

VISTO il Decreto Legislativo 61/2017; 

VISTO  il Decreto 24 maggio 2018, n. 92 Regolamento recante la disciplina dei profili di uscita degli 
indirizzi di studio dei percorsi di istruzione professionale, ai sensi dell'articolo 3, comma 3, del decreto 
legislativo 13 aprile 2017, n. 61; 

VISTO  il D.Lgs. n.77 del 15/04/2005, “Definizione delle norme generali relative all’alternanza 
scuola-lavoro, a norma dell’Art. 4 delle Legge 28 marzo 2003 n.53; 
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VISTO  il D.M. 774 del 04/09/2019 che ha  definito le Linee guida in merito ai percorsi per le competenze 

trasversali e per l'orientamento, di cui all'articolo 1, comma 785, della legge 30 dicembre 2018, n.145.;  

VISTO il D.Lgs. n. 50/2016 come modificato dal D.Lgs. n. 36/2023 in attuazione all’art.1 della Legge 
n.78/2022; 

CONSIDERATO che i Percorsi di P.C.T.O dovranno aggiungere valore al curriculum scolastico e che le 
attività da svolgere dovranno essere funzionali a quelle svolte nel contesto lavorativo con coerente 
cornice teorica e con piena omogeneità delle esperienze fatte dagli alunni della stessa classe; 

CONSIDERATO che i Consigli delle Classi Terze e  Quarte hanno il compito di contestualizzare il 
percorso formativo in moduli espressi in termini di conoscenze, abilità/capacità e competenze e 
predisporre il patto formativo nonché stabilire i criteri per la valutazione dello studente con 
particolare riguardo agli obiettivi cognitivi e comportamentali; 

CONSIDERATA la necessità di dover avviare, entro breve termine, le attività di cui trattasi; 

CONSIDERATA la necessità di espletare le procedure di individuazione di Soggetti per le attività di  
P.C.T.O relativamente all’A.S. 2023-24; 

VISTO il PTOF relativo agli anni 2023-2025; 

VISTA la Delibera del Collegio Docenti e Consiglio d’Istituto di approvazione del PTOF; 

VISTI l’entità e la durata dei percorsi di P.C.T.O già attivati nei anni scolastici precedenti; 

TENUTO CONTO delle proposte avanzate dai Consigli di classe per la designazione dei Tutors dei 
percorsi PCTO per l’A.S. 2023-24; 

VISTE le modalità attuative e le tematiche dei percorsi di PCTO proposti dai consigli di Classe per 
l’A.S. 2023-24, contenuti nel PTOF d’istituto; 

CONSIDERATO che la Finanziaria 2019 ha rimodulato e ridefinito il minimo delle ore nel triennio 
finale obbligatorie per i vari indirizzi di studio della Secondaria Superiore, con N. 210 per gli Istituti 
Professionali; 

VISTE le risultanze dei percorsi di ASL/PCTO attuati negli anni precedenti per le Classi del 
triennio, dei 5   indirizzi dell’Istituto; 

CONSIDERATO che sono state sottoscritte convenzioni con impegno di Associazioni/Enti/Soggetti a 
titolo vario per lo svolgimento di percorsi P.C.T.O.  e che si rende necessario stipulare contratti a 
titolo oneroso con ESPERTI coinvolti per l’attuazione delle attività di comunicazione, primo soccorso, 
sicurezza, cittadinanza digitale, ecc ; 

PRESO ATTO che sono state avanzate richieste specifiche, dai Consigli di Classe, per attivare 
percorsi P.C.T.O con  ESPERTI  interni ed esterni,  a  tiolo  oneroso  e che necessitano  il  
reclutamento  degli  stessi  mediante opportuno bando pubblico; 
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VISTA la nota MIUR n. 37407 del 21/11/2017 contenente il MOD “Manuale per la selezione del 
personale per la formazione” risultanze dei percorsi di ASL/PCTO attuati negli anni precedenti per 
le Classi del triennio, dei 5   indirizzi dell’Istituto; 

 

EMANA 

La procedura di selezione per il reclutamento di ESPERTI  per l’attuazione dei percorsi di PCTO da 
impiegare nelle diverse attività formative. 

 

Art. 1 – ATTIVITA’  FORMATIVE E INTERVENTI PREVISTI 

Premesso che i percorsi PCTO sono volti alla: 

• Realizzazione del profilo educativo, culturale e professionale specifico di ogni corso di studi, 
secondo un piano personalizzato che integri i risultati generali e specifici di apprendimento, 
stabiliti a livello nazionale, con competenze tecnico-professionali spendibili sul mercato del 
lavoro; 

• Valorizzazione delle vocazioni personali, degli interessi e degli stili di apprendimento 
individuali degli studenti per accrescere la motivazione allo studio, orientarli nelle scelte di 
studio e di lavoro, fornire valore aggiunto alla formazione della persona e del cittadino; 

• Realizzazione di alleanze formative territoriali basate sullo scambio di esperienze e culture tra 
Esperti del mondo del lavoro e Istituzioni Scolastiche e sull’arricchimento dei percorsi di studio 
con competenze necessarie per un rapido e positivo inserimento nel mondo del lavoro.  

Sono state individuate le seguenti attività da svolgersi nel’ambito dei moduli PCTO e afferenti ai 
cinque indirizzi dell’Offerta Formativa erogata dall’I.P. Santarella –De Lilla:  

 

SETTORE SERVIZI SANITARI E ASSISTENZA SOCIALE  

n. Attività n. ore destinatari n. classi Totale ore 

1 Orientamento 6 Classi Terze  5 30 

2 Auto Imprenditorialità 6 Classi Terze 5 30 

SETTORE MADE IN ITALY 

n. Attività n. ore destinatari n. classi Totale ore 

1 Orientamento 6 Classi Terze 3 18 

2 Modellistica industriale 6 Classi Terze 3 18 

SETTORE AUDIOVISIVO 
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n. Attività n. ore destinatari n. classi Totale ore 

1 Orientamento 6 Classi Terze 3 18 

2 Video Editing 6 Classi Terze 3 18 

SETTORE MANUTENZIONE 

n. Attività n. ore destinatari n. classi Totale ore 

1 Orientamento 6 Classi Terze 3 40 

2 Domotica e efficientamento energetico 6 Classi Terze 3 50 

SETTORE ODONTOTECNICO 

n. Attività n. ore destinatari n. classi Totale ore 

1 Orientamento 6 Classi Terze 1 12 

2 Modellazione 3D Protesi 6 Classi Terze 2 12 

Tutti n. 5 indirizzi 

n. Attività n. ore destinatari n. corsi Totale ore 

1 Sicurezza nei luoghi di lavoro 8   Classi  Quarte  4 32 

 

 

Art. 2 – FIGURE PROFESSIONALI RICHIESTE E REQUISITI DI AMMISSIONE 

Tutte le attività suindicati verranno affidate ad ESPERTI INTERNI/ESTERNI alla scuola. 

Per le attività si dovranno individuare le seguenti figure professionali: 

 Esperto in orientamento in possesso di titoli specifici ed iscrizione al registro orientatori; 

 Esperto in  Sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D. Lgs 81/2008 e ss.mm.ii.; 

 Esperto in Autoimprenditorialità in possesso di titoli specifici; 

 Esperto in Modellistica industriale nel settore moda e made in Italy; 

 Esperto in Videoediting nel settore Audiovisivo; 

 Esperto in Domotica e efficientamento energetico. 

Il presente avviso è destinato nel seguente ordine di priorità a:  

A) Personale in servizio presso questo istituto (personale interno);  

B) a seguire e se necessario, a personale in servizio presso altre II.SS. (collaborazione plurima);  

C) da ultimo e se necessario, a personale estraneo all’amministrazione. 
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Il personale in servizio presso questa istituzione ed altra amministrazione scolastica devono prestare 

l’attività formativa al di fuori del loro orario di servizio.   

 

Art. 3 – OBBLIGHI DELL’ESPERTO 

L’Esperto, nell’espletamento delle attività, è sottoposto agli obblighi degli insegnanti ordinari; 
pertanto è tenuto a: 

• partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività e finalizzati alla 
definizione dei  programmi,  alla  predisposizione  di  materiali  di  report  sulle  attività  
svolte,  schede di osservazione ecc.; 

• predisporre  il  piano  delle  attività,  definendo  obiettivi  specifici,  contenuti,  attività,  
strumenti, metodologie e tecniche didattiche, modalità e criteri di valutazione in ingresso, in 
itinere e finale; 

• espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione di materiali di 
esercitazione e di materiale  documentario; 

• predisporre la programmazione iniziale e la relazione finale sull’intervento  svolto e la scheda 
analitica delle competenze acquisite, per ciascun allievo; 

• documentare le attività del percorso per tracciare l’iter del processo attivato; 

• predisporre l’attestazione finale delle competenze acquisite da ciascun alunno/corsista; 

• concordare e consegnare il programma di dettaglio delle lezioni del Modulo,  facendo 
visionare ai coordinatori e Tutor  dell’ orientamento,  prima  dell’inizio  delle  attività,  il  
materiale  didattico  che  utilizzerà  durante l’erogazione del servizio; 

• essere  presente  in  aula  almeno  5  minuti  prima  dell’inizio  delle  lezioni   ed   è   
responsabile   del comportamento e della didattica in aula, al pari di un insegnante; 

• svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi formativi previsti dal progetto; 

• rispettare il calendario e e gli orari programmati, presentando certificato medico in caso di 
assenza; 

• rispettare quanto previsto dal D.Lgs. n.196/03 in materia di Privacy; 

• produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai 
fini dei controlli successivi; 

• vigilare sul comportamento degli alunni ed evidenziare eventuali comportamenti scorretti; 

• compilare correttamente il registro didattico in ogni parte  (data, orario, nome del modulo, 
argomento svolto, firma discente e Esperto) e controllare che ogni studente provveda alla 
firma di entrata e uscita; 
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• collaborare con gli altri esperti e docenti coinvolti nel progetto nelle forme e nei modi 
indicati dal Dirigente Scolastico o dal Tutor del corso; 

• somministrare agli studenti test per la rilevazione delle competenze in ingresso, in itinere 
per la rlevazione delle competenze intermedie ed ex post per la verifica delle competenze in 
uscita; 

• elaborare, erogare e valutare le verifiche necessarie per la valutazione finale dei corsisti e 
consegnare i risultati con gli elaborati corretti entro i termini previsti dal Tutor del progetto, 
insieme al programma svolto, la relazione finale, eventuale CD con il materiale svolto dai 
corsisti e le schede personali dei singoli corsisti con le competenze raggiunte dagli stessi; 

• compilare adeguatamente i modelli previsti dal Sistema Qualità adottato dalla scuola; 

• predisporre la certificazione delle competenze acquisite, per ciascun allievo-partecipante, al 
termine dello svolgimento del percorso assegnato. 

• Possedere i requisiti fiscali e seguire le modalità operative idonee per la fatturazione 
elettronica per la Pubblica Amministrazione, rispetto alla prestazione d’opera resa. 

 

Art. 4 – PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

Le attività saranno svolte presumibilmente nel periodo febbraio/maggio 2024. La partecipazione alla 
seleziona comporta l’accettazione, da parte del candidato, ad assicurare la propria disponibilità in tale 
periodo e fuori orario di servizio, secondo un calendario concordato con il Dirigente Scolastico. 

I moduli  P.C.T.O. previsti  dal presente bando potranno essere attuati svolgendo attività d’aula e 
attività aziendale con visite presso le strutture aziendali individuate dall’Esperto. Le eventuali Aziende 
individuate dagli Esperti non potranno essere in alcun modo remunerate.  

 

Art. 5 – VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

La valutazione comparativa dei titoli prodotti e l’attribuzione del punteggio sarà effettuata  
applicando i criteri riportati nella seguente tabella di valutazione: 
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TABELLA B – VALUTAZIONE ESPERTI INTERNI/ ESTERNI ed ESPERTI SICUREZZA  

Sezione titoli Punteggio  attribuito 
Punteggio  

max 

Titolo di studio Laurea ad indirizzo specifico in 
relazione al percorso formativo in 
oggetto o Diploma equivalente 

(max  2 titoli) 

per ogni titolo: 

 Laurea specifica magistrale con lode………punti  14 

 Laurea specifica magistrale……………….punti  11 

 Laurea specifica triennale con lode    punti     7 

 Laurea specifica triennale ……….………. punti   5 

28 

Iscrizioni 
Albo/registro 
professionale  

 

Iscrizioni all’albo professionale 
attinente 

il progetto (max 1 titoli) 

per ogni titolo Punti  5 

 
5 

Dottorato di ricerca Dottorato di ricerca (max 2 titoli) per ogni titolo punti 6 12 

Formazione post 
laurea 

(max 8 punti) 

Master /Specializzazione post-
laurea 

N:B: non valgono altre LAUREE 
(max 2 titoli) 

per ogni titolo: 

 Master di II livello …………………………….punti  4 

 Master di II livello ………………….………  punti   3 

 Corsi di specializzazione ………………… punti   2 

8 

Esperienza 
lavorativa maturata 
presso il nostro 
Istituto 

(max 15 punti) 

Esperienza lavorativa 
nello specifico settore 

(1 sola esperienza) 

per ogni anno: 

 fino a 5 anni  ………………………... punti  1x anno 

 da 6 anni in poi……………………… punti  2x anno 

15 

Esperienza 
maturata in 
progetti PON- POR- 
PNRR, POC- PCTO 
(max 16 punti) 

Esperienza PON – POR-POC-
PCTO  

 (max 7 esperienze) 

per ogni progetto: 

 per ogni progetto negli ultimi sette anni              
(da 1 a 5 esperienze) …………... punti  2x progetto 

 per ogni progetto negli ultimi sette anni (oltre 5 
esperienze) …………………………. punti  3x progetto 

16 

Certificazioni 
informatiche 

(max 10 punti) 

Certificazioni informatiche 

(max 5 certificazioni) 
per ogni certificazione acquisita ………………… punti 2 

 
10 

Pubblicazioni  

(max  6 punti) 

Pubblicazioni attinenti alle 
tematiche 

(max 3 pubblicazioni) 

per ogni pubblicazione…………………………..….. punti 2 6 

 TOTALE PUNTEGGIO  MAX 100 
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Art. 6 – COMPENSI E PAGAMENTI 

Il compenso orario per le attività formative è stabilito in € 35,00 (euro trenta/00); tale importo è 
da considerarsi onnicomprensivo di ritenute previdenziali, assistenziali ed erariali ed ogni altro 
onere diretto ed indiretto. 

 

Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, previa consegna dei registri e dei 
documenti di valutazione e rilascio di fattura o dichiarazione di prestazione d’opera occasionale. 

L’orario di lavoro sarà funzionale al calendario delle attività previste per ciascun corso; sarà 
concordato con il Dirigente Scolastico, in raccordo con i TUTOR scolastico del corso nominato, in 
modalità di orario che potrà essere in curriculare e/o extracurriculare o in modalità mista: parte 
curriculare e parte extracurriculare, secondo le indicazioni del Consiglio di Classe di cui è 
responsabile il TUTOR designato dalla Scuola. 

 

Art. 7 - TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

La domanda di candidatura dovrà essere inoltrata tramite posta elettronica all’indirizzo: 
bari130007@istruzione.it , corredata di  curriculum vitae formato europeo, concernente l’attività 
professionale svolta ed i titoli scientifici, professionali  e culturali  posseduti, con particolare riguardo 
alle competenze richieste per la selezione. 
Saranno  considerate  presentate  nei  termini  e,  quindi,  valide  soltanto  le  domande  
pervenute entro le ore 23:59 di giovedì 07/03/2024. 
 

Data l’urgenza di affidare gli incarichi e avviare le attività previste in breve tempo, al fine di 
concludere in tempo utile le attività previste, NON SARANNO CONSIDERATE VALIDE LE DOMANDE 

INCOMPLETE. IN PARTICOLARE, OLTRE ALLA COMPILAZIONE PUNTUALE DELL’ALLEGATO A e C, DOVRA’ ANCHE 
ESSERE  MINUZIOSAMENTE COMPILATO IL PUNTEGGIO DICHIARATO  DALL ’ASPIRANTE,  PER  CIASCUNA  VOCE, CHE 
AVRA’ CURA DI EVIDENZIARLO ANCHE NEL SUO CURRICULUM ALLEGATO, PENA  INCOMPLETEZZA DELLA  DOMANDA 
ED ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA. 
 

Domanda di partecipazione alla selezione (conformemente all’ Allegato A) e curriculum vitae 
dovranno, inoltre, essere corredati da una dichiarazione di autocertificazione della veridicità delle 
informazioni in essi contenute. Nell’istanza di partecipazione, gli interessati dovranno esprimere il 
loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali, ai sensi del D.Lgs 
196/03, per le finalità e per la durata necessarie per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro. 
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Art. 8 - PROCEDURA DI SELEZIONE 

Le domande pervenute nei termini e modalità indicate al precedente art. 7 saranno valutate da una 
Commissione composta dal dirigente scolastico prof.ssa Maria Anna Manicone, dalla prof.ssa Isabella 
Gigante e dall’A.A. Francesca Celio. 

Dopo le selezioni verranno stilate le graduatorie che saranno affisse all’Albo d’istituto e pubblicate sul 
sito  WEB  dell’ Istituto. 

Qualora dovessero pervenire più domande per la stessa funzione, la Commissione di Gara 
opportunamente designata, procederà ad una valutazione comparativa della documentazione 
prodotta, utilizzando i criteri RIPORTATI nella Tabella B del precedente art. 5. 

A parità di punteggio, sarà data la precedenza al candidato più giovane di età.  

Si procederà alla selezione anche in presenza di una sola domanda presentata per percorso formativo 
di PCTO. 

 
ART. 9 -  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n. 207/10) e ss.mm.ii., viene nominato 
Responsabile del Procedimento il dirigente scolastico prof.ssa Maria Anna Manicone. 

 
ART. 10 -  TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi del D.L. 196 del 30/06/2003 l'istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati 
solo per fini istituzionali necessari per la gestione giuridica del presente avviso. Le disposizioni ivi 
contenute hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. 
Fanno parte integrante del presente avviso: 
- Allegato A - Domanda di partecipazione 
- Allegato B - Tabella di valutazione dei titoli 
- Allegato C- Dichiarazione di incompatibilità 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Maria Anna MANICONE 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 
ai sensi dell'art. 3, comma 2, del d.lgs. n. 39/1993 


